KNIHOVNI RAD

Mistni knihovny ve Vlkanci a jeji poboCky v Pribyslavicich

V souladu se ziizovaci listinou Mistni knihovny ve Vlkandi, schvéalenou zastupitelstvem obce
dne 4.9.2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento
knihowvni fad:

I. Zakladni ustanoveni

W

CL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu ! 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb., (knihovni zikon)
a je zfizena za Gi¢elem poskytovat rovnym zplisobem viem obCanlim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dile jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl2
Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informadni sluzby tak, jak jsou
vvmezeny v prislu§nyeh ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) wvyphjeni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
¢b) informace z oblasti verejné spravy
ce) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru

t<

Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

[I.  Uzivatelé knthovnickych a informaénich sluZeb
ClL3
Registrace uzivatele

1. Uzvatelem knihovny se miZe stat kazda fvzickd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
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uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladi
uzivatele,

Knihovna vvzaduje k registraci nasledujici osobni Gdaje: jméno, piijmeni, bydlisté a rodné
¢islo.

Déti do 15 let se stanou uZzivatelem na zakladé pisemncho souhlasu zakonného zastupce.
Osobni (daje uzivateld bude knihovna zpracovévat podle zikona €. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaji.

CL 4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny
U#ivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
Stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.
JestliZe uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou §kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.
Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Gstné
knihovnikovi.
IIL Vyptjéni ¥ad
ClL s
Zpristupnované knihovni dokumenty

Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo

prostiednictvim vyménnych soubort,

Meziknihowvni sluzbu zprostredkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 SB. a metodickych pokynii NK CR.

CL6
Rozhodnuti o piijcovani
Mimo knihovnu si miZe uzivatel pajcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 5 odst. 1 tohoto
Knihovniho fadu s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo posSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,



)

[

)

¢) jejichz ptij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskvch prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypuijceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny
cl. 7

Postupy pri ptajéovani

Pred prevzetim vwplijéky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise.

U dokumenti vypujéenych meziknihovni sluzbou uzivatel svym podpisem potvrdi
vypijcku.

UZzivatel miize Gstné pozadat o rezervaci dokumentu.

ClL 8
Vypajéni lhaty :
Vyptjéni lhiita pro piijéovani mimo knihovnu je 1 mésic. Tato lhita mizZe byt
prodlouZena az téikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uZivatel. V tomto piipadé viak vzdy musi predlozit dokument

k nahlédnuti.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit krat$i vypujéni lhiitu, pfipadné Zadat
vraceni pujceného dokumentu pied uplynutim vypujéni lhity.

CL.9
Vriceni vypujceného dokumentu
Utzivatel je povinen vratit vyplijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vyplijéil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztraté dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vypujcen¢ho dokumentu graficky potrhavanim,

zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyptijéeného
dokumentu zasahovat

ClL 10
Prava a povinnosti uZivatelta pro pijcovani mimo knihovnu
Pro puijéovani knihovnich fond plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pjcovani véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypajceno zpravidla nejvyse 10 dokumenti.
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UZivatel nesmi vvplhjceny dokument pujcovat dalsim osobam. Ruéi za néj po celou dobu
Vypujéky.

UZivatel ru¢i za vypajceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijéce
zaznam. Pii vraceni dokumentu na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati plijéeny dokument ve stanovené lhité, ctuje knihovna vzivateli
poplatek z prodleni.

JestliZze uzivatel ani po upomenuti pdjceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani ptijéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytnuti vSech
sluZeb.

¢l 11
Reprografickeé a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mlize podle povahy dokumentu nahradit jeho pGjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fonda knihovny a nebo z fondi jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/200 Sb. - autorsky zakon.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury

apod.)

Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZvatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a souladu s ustanovenimi knthovny,
jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 12
Ztraty a nahrady

U#Zivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MuZe pozadovat nahradu §kodu
uvedenim do ptvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku té¢hoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé a nebo vizané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do



puvodniho stavu neni mozné nebo Gcelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni niahradu stanovuje
knihowna.

3. Uzvatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vnikly.

4. Do vyieseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl 13

Poplatky za prestupky proti knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem. ktery nasleduje po skonéeni
stanovené vypujéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni den.

™

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upommkamn vraceni
dokumentti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkich (z nichZ posledni je doporudeny
dopis obecniho ufadu) ndsleduje vymahani pravni cestou.

¢l 14
Nahrada vSeobecnych $kod
1. UZvatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbinim povinnosti (podle
obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: " Skoda se hradi v penézich, pozada-

li viak to poskozeny a je-li to moZné a Gcelné, hradi se Skoda uvedenim do predesiého
stavu.")

o

Za $kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavérectné ustanoveni

fe—

Vyjimku z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
Rusi se stavajici knihovni fad .
Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou.

b2

Ve Vikanéi 4.9. 2002 razitko

podpis vedouciho knihovny /
w?z@b ubd.( "FH’/WWA\ICC | 5.



